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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 _5
1. Elaborat Veronica Chirica Cons.ed. ol 0. 20l® r ' —~
2. Verificat Nina Rotaru Director 02.102%8 X‘.
3. Avizat Metiins Chisits Coordonator u:, ol A :
CEAC e (ZERM E ‘U\B{
4, Aprobat Nina Rotaru Conducitor, |oh. (. \
entitate 2014 A W
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia |
2: Editia II
3. Editia II1
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii | Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Toate o5 .12
compartimentele, | Personal s F 203
conform didactic, .
organigramei 1in | nedidactic
vigoare A ]
2. | Informare Cobdiceti Conducitor | Nina Rotgru |06 -(©. @é}'
entitate o1&
3. | Evidenta Coordonator | Mariana o819 g
' Sl CEAC Chirita s |J AT
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Mihaela as.0. 04 ; I/
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4. Scopul procedurii
Scopul prezentei proceduri constd in stabilirea unui set unitar| de reguli In vederea
organizarii si functionarii Consiliului reprezentativ al parintilor din cadrul Scolii.

5. Domeniul de aplicare
Personalul didactic implicat in functionarea Consiliului reprézentativ al parintilor va
aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata in Scoala Gimnaziala Poienarii Burchii.

6. Documente de refel;intﬁ aplicabile activitatii procedurale

¢ Legeanr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de jurgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completirile ulterioare

¢ Ordonanta de urgentd nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare

* Hotararea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de refetinti si a indicatorilor de
performantd pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar

* Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala
al expertilor in evaluare si acreditare ai Agentiei Roméane de |Asigurare a Calitdtii in
Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitdtilor publice: :

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara |la nivelul unitatilor de
invaiamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul|secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completirile
ulterioare; :

* Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar

® Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea §i completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 3.079/2016:
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutie

publica, companie/societate

national, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate

administrativ-teritoriala  este
personalitate juridicd, care util
publice si/sau patrimoniu public;

actionar  majoritar, cu
1zeazd/administreazd fonduri

Controlul calitdtii educatiei in
unitatile de invatdmant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu

caracter operational, aplicate

sistematic de o autoritate de imspectie desemnatd pentru a

verifica respectarea standardelor ¢

restabilite.

Asigurarea calitatii educatiel

Este realizatd printr-un ansambl
capacitdtii  institutionale de
implementare de programe de s
increderea beneficiarilor ca org
indeplineste standardele de
exprima capacitatea unei org
programe de educatie an confo
Aceasta este astfel promovata inc
continua a calitatii educatiei.

1 de actiuni de dezvoltare a
elaborare, planificare si
tudiu, prin care se formeaza
izatia furnizoare de educatie
litate. Asigurarea calitafii
izatii furnizoare de a oferi
itate cu standardele anuntate.
t sd conduca la imbunatatirea

Departament

Directie Generald, Directie, Servig

tiu, Birou, Compartiment;

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, se
compartiment;

f serviciu, sef birou, sef

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce t
lucru stabilite si a regulilor de
atributiilor si  sarcinilor,
responsabilitatilor:

avand 1in

rebuie urmati, a metodelor de
aplicare necesare indeplinirii
vedere asumarea

Procedura operationala (PO)

Procedurd care descrie un pra
desfasoara la nivelul unuia sau
entitatea publica

ces sau O activitate ce se
mai multor departamente din

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editi
atunci cand deja au fost realiz
proceduri sau atunci cdnd modifi

unei proceduri se modifica
ate 3 revizii ale respectivei
carile din structura procedurii

depisesc 50% din continutul reviz

riel anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei

proceduri, modificari ce implica

continutul procedurii.

de reguld, sub 50% din

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unéi activitati sau a unui proces,

editat pe suport hartie sau in f

prmat electronic; procedurile
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documentate pot fi
operationale.

procedurs

sistem  si

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si

formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, lelevii si studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare

profesionala.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invafamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele 1 — IV,
invatdgmantul secundar, care cuprinde invitimantul secundar
Vi - VIII) si invatimantul
secundar superior, care poate fi|liceal(clasele de liceu IX -
XII/XIII), invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si invaidmantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde

inferior sau gimnazial (clasele

invatdmantul postliceal.

Profesorul educator-puericultor/
Invafatorul/institutorul/profesorul

pentru
primar/profesorul-diriginte

invatamantul

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
care predd la grupa/clasa

practici, numit de director si
respectiva.

14,

Invatarea

Reprezintd munca intelectuald s

sistematic de catre pescolari/elevi,
continutului ideatic si formarii abjilititilor necesare dezvoltirii

continue a personalitatii.

fizicd desfasuratd in mod
in vederea

13.

Consiliul
parintilor

reprezentativ

al

Este o structurd, fara personalitate juridica, a carei activitate
este reglementatd printr-un regulament adoptat prin hotararea
comitetelor de parinti pe
grup@/clasd din unitatea de invatamant, care nu are patrimoniu,
nu are buget de venituri si cheltuieli.-nu are dreptul de a
colecta cotizatii, donatii si a primi finantari de orice fel de la
persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile
unitdtii de invatdiméant prin actiuni cu caracter logistic-

adunarii generale a presedintilor

voluntariat.

16.

Cvorum

Numar minim de membri necesar, potrivit legii, pentru ca o
adunare s fie valabil constituitd sau sa poatd lua o hotirare

valabila.

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

| Abrevierea

Termenul abreviat

1

EP

Entitate Publica

2

PO

Procedura operationala

proceduri

insusirii
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8. Descrierea procedurii

La nivelul Scolii functioneazi Consiliul reprezentativ al parintilor, compus din
presedintii comitetelor de parinti de la nivelul fiecirei grupe/clase. De asemenea, la nivelul
unitétii de invatimant se poate constitui Asociatia de périnti in conformitate cu legislatia in
vigoare privind asociatiile si fundatiile, care reprezinta drepturile si interesele parintilor din

unitatea de invatimant, membri ai acesteia.

Consiliul reprezentativ al parintilor isi desemneazi presedintele si 2 vicepresedinti ale
caror atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord Tane cei 3, si se

consemneaza in procesul-verbal al sedintei.
Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste in sedinte ori

Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatdman
ulterioare ale acestuia.

e cdte orl este necesar.

precum si modificarile

Printre cele mai importante intruniri, Consiliul se intalneste cu scopu+de a dezbate elaborarea

Convocarea sedintelor Consiliului reprezentativ al parintilor se face de catre
presedintele acestuia sau, dupa caz, de unul dintre vicepresedinti. Con‘{siliul reprezentativ al
parintilor este intrunit statutar in prezenta a doua treimi din numarul total al membrilor, iar
hotararile se adopta prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor celor prezenti. In
situatia in care nu se intruneste cvorumul, sedinta se reconvoaca pentT o data ulterioara, fiind

statutara in prezenta a jumatate plus 1 din totalul membrilor.

sustindtorilor legali in organismele de conducere si comisiile unitatii de invatdmant.

Consiliul reprezentativ al parintilor desemneazi reprezentantii Trim;ilor, tutorilor sau

Presedintele reprezinta Consiliul reprezentativ al parintilor in relatia cu alte persoane

fizice si juridice.

Presedintele prezinta, anual, raportul de activitate al Consiliului reprezentativ al

parintilor.

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

v’ propune discipline si domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia scolii,

inclusiv din oferta nationala;
v sprijind parteneriatele educationale intre unitéile de invatamant §i
institutiile/organizatiile cu rol educativ din comunitatea locala;

v’ sustine unitatea de invatamant in derularea programelor de prevenire si de combatere a

absenteismului si a violentei in mediul scolar;
v’ promoveazi imaginea unitatii de invatimant in comunitatea locala;

v’ se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice
minoritatilor in pian local, de dezvoltarea multiculturalititii si a dialogului cultural;

." -
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v' susfine unitatea de invatimant in organizarea si desfisurarea tuturor activitatilor;
v’ sustine conducerea unittii de invatamant in organizarea si in desfasurarea consultatiilor
cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali, pe teme educationale;
v’ colaboreaza cu institutiile publice de asistenta sociald/educationala specializata, directia
generala de asistenta sociala si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau
cu organizatiile nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutionirii
situatiei beneficiarilor directi ai educatiei care au nevoie de ocrotire:
v’ sustine unitatea de invatimant in activitatea de consiliere si orientare socioprofesionala
sau de integrare sociala a absolventilor; ’
v’ propune masuri pentru scolarizarea beneficiarilor directi ai educatiei din invatimantul
obligatoriu si incadrarea in munca a absolventilor:;
v se implicd direct in derularea activittilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleazi in
unitatea de invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;
v’ sprijina conducerea unititii de invatimant in asigurarea sinatatii si securitatii
beneficiarilor directi ai educatiei:
v are initiative si se implicd in imbunatitirea calitatii vietii, in buna desfasurare a
activitatii in internate si in cantine;
v' sustine conducerea unitatii de Inva{imant in organizarea si desf‘ﬁsurarea programului
"Scoala dupa scoala";
v’ contribuie la organizarea si desfisurarea activitatilor extrascolare de la nivelul unitatii
de invatimént, impreuna cu coordonatorul pentru proiecte| si programe educative
scolare si extragcolare

Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatimant poate face demersuri
privind atragerea de resurse financiare, care vor fi gestionate de citre|unitatea de invatimant
constand in contributii, donatii, sponsorizari etc., din partea unor persoane fizice sau juridice
din tard si din strainatate, care vor fi utilizate pentru:

v" modernizarea si intrefinerea patrimoniului unitatii de invitdmant, a bazei materiale si

sportive;

v' acordarea de premii §i de burse beneficiarilor directi ai educatjei;

sprijinirea financiard a unor activitati extrascolare;

v' acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provirl din familii cu situatie

materiala precar; ;

v' alte activitati care privesc bunul mers al unitatii de invatimant sau care sunt aprobate
prin hotarére de cétre adunarea generald a parintilor pe care 1i reprezinti

<
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9. Responsabilitati

‘;}'

Conducitorul unititii de invatimant

- stabileste atributiile Consiliului reprezentativ al pﬁrin;ilorf’asociﬂtia de parinti, conform
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatdmant.

- monitorizeazi activitatile desfasurate de membrii Consiliului re

parintilor/asociatia de parinti;

- se consultd cu Consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia pa

exista.

‘/7

Consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti

- respecti atributiile conform regulamentului de organizare si fun
invatamant si a prezentei proceduri.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

lfrezentativ al

rintilor, acolo unde

l
|
i
rionare a unitatii de
|
I.

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 ) 5 6
1.
2
3.
|
10.2 Formular analiza procedura f
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt prenume de drept
conducitor S Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 B 5 6 7 8
2.
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10.3 Formular distribuire procedura

! Nr.

Crt.

Compartiment | Nume si

prenume

Data
primirii

Semnatura

Data
retragerii

Data
intrarii in
vigoare a
procedurii

Semnatura

6
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